
 

 

 

 

 מונוסון המועצה הדתית יהוד

 00100מיקוד  32ת.ד.  13רחוב צבי ישי 

 

 ראש בלשכת מזכירה –10/2020' מס פומבי מכרז
 (80%) המועצה

 ,לכל מאן דבעי

 .נמסרת בזה הודעה על משרה פנויה במועצה הדתית יהוד
  29.00.2020| מועד אחרון להגשה:  19.00.2020מועד פרסום: 

 
, 03-0300830טל' גב' אנה סירבו, אפשר להשיג במשרדי המועצה, אצל  הטפסים להגשת הבקש

 . 2שלוחה מספר 
 1038800910, או לפקס: eliram440@gmail.comלחילופין ניתן לשלוח קו"ח למייל: 

 המועצה הדתית מינהלת שם היחידה: 

  המועצהמזכירה בלשכת ראש          :שם התקן
 מינהלי  דירוג: 

 3, דרגה התחלתית 9עד  3  דרגה: 

 80% אחוז מישרה: 

 לראש המועצה            :כפיפות

סיוע שוטף לראש המועצה בניהול יומן, תיאום פגישות, מענה לפניות, סיוע  תיאור התפקיד:
בהכנת פרוטוקולים, הפקת מסמכים ותמיכה אדמיניסטרטיבית מלאה. עבודה 

 ., כולל זמינות לפי קריאהה'-א'בימים 

 : המשרהדרישות 

 לימוד שנות 12 של השכלה
 שנים, ניהולי או מוניציפאלי 3ניסיון מזכירותי 

 Office בתוכנות מלאה שליטה
 יתרון – ציבורי בגוף בעבודה ניסיון

 בצוות עבודה ויכולת אישית אחריות, גבוהה שירות תודעת
 שגרתיות לא ובשעות מפוצלות בשעות לעבודה נכונות
 חובה נהיגה רישיון

 
 בברכה,

 אלירם כהן

 ראש המועצה הדתית

 העתקים:
 אגף משאבי אנוש במשרד לשירותי דת

 ועד העובדים

mailto:eliram440@gmail.com

